萍乡市第二人民医院病历复印流程
携带本人有效身份证明
其他（保险公司）
公、检、法部门
代理人（家属）
患者本人
归档病历


 运行病历（未归档）



向经管医师提出复印病历要求



经管医师向科主任汇报，同意后

携带1.个人工作证件，2.单位介绍信，3.个人有效身份证明

患者携带本人有效身份证明（或其家属携带患者及家属的有效身份证明）到一站式服务中心开具病历复印申请单
携带患者及家属身份证原件
携带1、个人工作证件，2、单位介绍信，3、个人有效身份证明，4、保险合同复印件，5、委托书





一站式服务中心开具病历复印申请单

患者将复印单交住院科室，由科室指定专人携带病历并陪同患者或其家属复印，复印后请确保病历原件完整归档。



病案室复印病历




[bookmark: _GoBack]注意事项：
1. 病案室工作时间及咨询电话：周一至周五  上午8:00-12:00；下午2:00-5:00 
法定节假日休息。咨询电话0799-6832089
2.复印病历按复印病历纸张数收取费用。
3、医疗机构可以为申请人复制门（急）诊病历和住院病历中的体温单、医嘱单、住院志（入院记录、病程记录）、会诊单、疑难病例讨论记录、手术同意书、麻醉同意书、麻醉记录、手术记录、病重（病危）患者护理记录、出院记录、输血治疗知情同意书、特殊检查（特殊治疗）同意书、病理报告、检验报告等辅助检查报告单、医学影像检查资料等全部病历资料。
4、按照《病历书写基本规范》和《中医病历书写基本规范》要求，病历尚未完成，申请人要求复制病历时，可以对已完成病历先行复制，在医务人员按照规定完成病历后，再对新完成部分进行复印。
